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Copyright by CANPAN

団体情報団体情報DBDB ★５つへの道★５つへの道

START CANPANに
ユーザ登録

CANPANに
ログイン

団体登録
開始

【初段】
基礎情報を
入力

★１つ達成

【二段】

活動概要入力
と

ファイル添付

★３つ
達成

（入力のみは★２つ）

★５つ
達成

（入力のみは★４つ）

【三段】

活動実績入力
と

ファイル添付 GOAL



Copyright by CANPAN

[[準備その１準備その１]] CANPANCANPANにユーザ登録にユーザ登録

今ここ！

開示レベル★５つ ナビ

START

GOAL
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[[準備その２準備その２]] CANPANCANPANにログインにログイン

今ここ！

開示レベル★５つ ナビ

START

GOAL
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開示レベル★５つ ナビ

団体登録開始団体登録開始

今ここ！

START

GOAL



Copyright by CANPAN

開示レベル★５つ ナビ

[[初段初段]] 基礎情報を入力基礎情報を入力

• 「初段」情報入力画面で、下記必須項目を入力することで、
★１つになります。

• 必須項目

– 団体種別

– 法人の種類

– 団体名

– 代表者役職

– 代表者氏名

– 住所

– 電話番号

– メールアドレス

– 設立年月日

– 活動地域

– 中心となる活動地域（県）

– 前年度決算総額

– 役員数・職員数合計

– 活動分野

– 設立以来の主な活動実績

– 団体の目的

– 団体の活動・業務

– 現在特に力を入れていること

今ここ！

START

GOAL
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開示レベル★５つ ナビ

★１つ達成★１つ達成

内容を確認し、「OK」を押す。

↓

「団体編集メニューへ」戻る

↓

★１つ達成

↓

（次のステップへ）

“団体編集メニュー”から

“【二段】入力画面”へ移動

今ここ！

―団体編集メニュー画面－

START

GOAL
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開示レベル★５つ ナビ

【【二段二段】】 活動概要入力とファイル添付活動概要入力とファイル添付

• 「二段」情報入力画面で、下記項目を入力することで、
★２つになります。

– 前年度決算総額

– 会計年度

– 団体のアピールポイント

– 今後の活動の方向性・ビジョン

※「団体のアピールポイント」「今後の活動の方向性・ビジョン」は
原稿作成した上でのコピー＆ペーストを推奨します。

• また、下記項目のうち、1ファイルでもファイルを
添付することで、★３つになります。

– パンフレット

– 決算報告書(収支報告書)

– 決算報告書(賃借対照表)

– 決算報告書(財産目録)

– 事業報告書
今ここ！

START

GOAL
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開示レベル★５つ ナビ

★３つ達成★３つ達成

内容を確認し、「OK」を押す。

↓

「団体編集メニューへ」戻る

↓

「★３つ達成」を確認

↓

（次のステップへ）

“団体編集メニュー”から

“【三段】入力画面”へ移動

今ここ！

―団体編集メニュー画面－

START

GOAL
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開示レベル★５つ ナビ

【【三段三段】】 活動実績入力とファイル添付活動実績入力とファイル添付

• 「実績情報（三段）」情報入力画面で、
下記項目を入力することで、★４つになります。

– 前年度決算総額[必須項目]

– 会計年度[必須項目]

– その他事業の有無[必須項目]

– 助成金・補助金・物品等、他の組織から受けた支援の実績

– 他のNPO・市民活動団体との協働の実績

– 企業・団体との協働の実績

– 行政との協働(委託事業など)の実績

– 今後の活動の方向性・ビジョン

※各実績は入力前に資料整理・原稿作成の上、
コピー＆ペーストすることを推奨します。

• また、下記項目のうち、1ファイルでも
ファイルを添付することで、★５つになります。

– 当年度予算書類

– 当年度事業計画書

– その他事業に関する資料
今ここ！

START

GOAL
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開示レベル★５つ ナビ

★５つ達成★５つ達成

内容を確認し、「OK」を押す。
↓

「団体編集メニューへ」戻る
↓

★５つ達成

今ここ！

START

GOAL
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まとめまとめ 【【情報開示レベル情報開示レベル((★★))取得の条件取得の条件】】

条件１：最低限の登録必須項目が登録されているか。(一度でも、団体情報登録の承認依頼が実施されたか。)

条件２：条件1を満たし、かつ下記の全4項目が登録されたか。
・前年度決算総額[必須項目]
・会計年度[必須項目]
・団体のアピールポイント
・今後の活動の方向性・ビジョン

条件３：条件1を満たし、条件2の[必須項目]が登録され、かつ下記5添付ファイルのうち、1ファイルでも登録されているか。
・パンフレット
・決算報告書(収支報告書)
・決算報告書(賃借対照表)
・決算報告書(財産目録)
・事業報告書

条件４：条件1を満たし、条件2の[必須項目]が登録され、かつ下記の全8項目が登録されたか。
・前年度決算総額[必須項目]
・会計年度[必須項目]
・その他事業の有無[必須項目]
・助成金・補助金・物品等、他の組織から受けた支援の実績
・他のNPO・市民活動団体との協働の実績
・企業・団体との協働の実績
・行政との協働(委託事業など)の実績
・今後の活動の方向性・ビジョン

条件５：条件1を満たし、条件2、4の[必須項目]が登録され、かつ下記3添付ファイルのうち、1ファイルでも登録されているか。
・当年度予算書類
・当年度事業計画書
・その他事業に関する資料

★１つ★１つ

★２つ★２つ

★３つ★３つ

★４つ★４つ

★５つ★５つ
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